
 

 

 
 
 
 

    
 

 الخدمات اللوجستیة، الموارد البشریة المسؤول المالي  مدیر المشروع مسؤول المبادرة 
 
 
 
 

 التوریدات  �
 حسب القیمة (إجراءات الشراء)

 الموظفون الدولیون �
 الأمین العام / المدیر الإقلیمي / الموارد البشریة

 الموظفون الوطنیون �
 مفوض رئیس البلد (التجمع) / الموارد البشریة

 الأراضي والمباني �
 الأمین العام

 شراء المركبات/التحویلات النقدیة   �
 للإیجار/الدفعات المقدمة  �

 حسب القیمة (رئیس البلد / الأمین العام)
 

 شراء السلع والخدمات �
 طلب الخدمات اللوجستیة

 تعیین الموظفین  �
 طلب الموظفین 

 الاتفاقیات التعاقدیة �
اتفاقیات المشروعات واتفاقیات المجتمعات الوطنیة واتفاقیات 

 استشارات الشركاء
 التنقلات �

 نماذج طلبات التنقلات والتنقلات الإلكترونیة، وما إلى ذلك
 

 

 
 
 

 شراء السلع أو الخدمات وتسلیمھا 

 المُعتمدون الإضافیون التدقیق المالي  التصریح طلب الالتزام

صریح التعھد / الإنفاق 
ت

 



 

 

الخدمات مسؤول المبادرة،  الحسابات الدائنة
 اللوجستیة، الموارد البشریة

 المسؤول المالي مدیر المشروع

 قسم الشؤون المالیة للتسجیل یجب إرسال كل الفواتیر أولاً إلى
 شراء السلع والخدمات�

 الفاتورة، أمر الشراء / اتفاقیة الخدمة،
 )SDN)، مذكرة تسلیم الخدمة (GRNمذكرة استلام السلع (

 الموظفینتكالیف �
 حسب الاتفاق التعاقدي

 الاتفاقیات التعاقدیة�
 توقیع جمیع الأطراف حسب الأصول / مرجع العقد الإلكتروني

 التنقلات�
 الإیصالات وتقریر مصروفات المھمة وما إلى ذلك

 

یضمن مسؤولو المبادرات ومدیرو المشروعات 
تلبیة مورّد السلع والخدمات وموظفیھ والأطراف 

 لالتزاماتھم التعاقدیة قبل تقدیم فاتورة للدفعالأخرى 

 التدقیق المالي التصریح المستندات الداعمة تسجیل الفاتورة

 
صریح الدفع

مراجعة الفاتورة / ت
 

 
 المدفوعات النقدیة (دفع الفاتورة) 


	n التوريدات
	n الموظفون الدوليون
	n الموظفون الوطنيون
	n الأراضي والمباني
	n شراء المركبات/التحويلات النقدية
	n للإيجار/الدفعات المقدمة
	n تعيين الموظفين
	n الاتفاقيات التعاقدية
	n التنقلات
	n تكاليف الموظفين
	n الاتفاقيات التعاقدية
	n التنقلات
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